АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОЛТАВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КРАСНОАРМЕЙСКОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ПРОЕКТ
от __________                                                                                  №  ______
станица Полтавская

Об утверждении административного регламента

администрации Полтавского  сельского поселения 

Красноармейского района по предоставлению

муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома                аварийным и подлежащем сносу или реконструкции»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района от  8 августа 2014 года № 624 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией Полтавского сельского поселения Красноармейского района»,  администрация Полтавского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции» (приложение).


  2. Постановление администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района от 2 июля 2012 года № 551 «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции» считать утратившим силу.

 3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

          4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования
Исполняющий обязанности главы 

Полтавского сельского поселения 

Красноармейского района                                                       
Л.М.Кузнецова

                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

                                                                     Полтавского сельского поселения

Красноармейского района

от _________  № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащем 

сносу или реконструкции »

1. Общие положения

1.1 Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий должностных лиц  при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, устанавливает единые требования к процедуре рассмотрения и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, устанавливает требования к жилому помещению, порядок признания жилого помещения пригодным для проживания и основания, по которым жилое помещение признается непригодным для проживания, и в частности многоквартирный дом признается аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – административный регламент и муниципальная услуга соответственно), доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги.            

1.2 Получателем муниципальной услуги является собственник помещения или гражданин (наниматель) либо орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции. 

            1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о местах нахождения, электронных адресах, телефонах и графике работы структурных подразделений администрации и прочих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

	№ п/п
	Наименование

организации
	Адрес приема граждан
	График работы
	Телефоны
	Адреса

электронной почты и сайта
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	Орган непосредственно предоставляющий муниципальную услугу
	

	 1.


	Отдел ЖКХ и благоустройства администрацииПолтавского сельского поселения Красноармейского района (далее - Отдел)
	353800 Краснодарский край,

Красноармейский район, станица Полтавская, ул. Красная, 120
	понедельник - четверг
с 8.00 до 16.00;

перерыв на обед: 

с 12.00 до 13.00.
Неприемные  дни – пятница,
выходные дни: суббота, воскресенье
	тел.
(86165) 
3-28-22
	poltadm@list.ru
www.poltavadm.ru

	2.
	Муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Красноармейский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ)
	станица Полтавская, 

ул. Просвещения, 107 А

(1 этаж)
	понедельник, среда, четверг с 8.00 до 17.00;

вторник с 8.00 до 20.00;

без перерыва на обед

пятница - суббота с 8.00 до 13.00

без перерыва на обед

выходной день – воскресенье 
	(86165)

4-08-97,

4-08-69

(факс)
	http://krasnarm.e-mfc.ru/
	

	Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	

	1.


	Общий отдел администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района (далее общий отдел)
	353800 Краснодарский край,

Красноармейский район, станица Полтавская, ул. Красная, 120
	понедельник - четверг
с 8.00 до 16.00;

перерыв на обед: 

с 12.00 до 13.00.
Неприемные  дни – пятница,
выходные дни: суббота, воскресенье
	тел.
(86165) 
3-38-42
	poltadm@list.ru
www.poltavadm.ru 
	

	2.
	Красноармейский отдел филиала ФГБУ «ФКП Росреестра»
	станица Полтавская, 

ул. Просвещения, 107 А

(1 этаж)
	понедельник - четверг с 8.00 до 17.00;

без перерыва на обед

пятница - суббота с 8.00 до 13.00

без перерыва на обед

выходной день – воскресенье


	(86165)

4-08-69

окно – 14, 15, 16

4-20-63

(факс)
	fgu23@u23.kadastr.ru

www.23-kadastr.ru


	

	3.
	Красноармейский отдел Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
	станица Полтавская, 

ул. Просвещения, 107 А

(1 этаж)
	понедельник - четверг с 8.00 до 17.00;

без перерыва на обед

пятница - суббота с 8.00 до 13.00

без перерыва на обед

выходной день - воскресенье
	86165)

4-08-69

4-15-89

(консуль-тация, предварительная запись)


	oo_24@frskuban.ru
www.frskuban.ru
	

	4.
	Филиал ГУП КК «Крайтехинвентаризация – Краевое БТИ по Красноармейскому району


	станица Полтавская, 

ул. Просвещения, 107 А

(1 этаж)
	понедельник – четверг с 8.00 до 16.00; перерыв на обед: с 12.30 до 13.30; пятница – суббота с 8.00 до 12.00, без перерыва на обед, выходной день – воскресенье
	8(6165)

4-08-69


	 
	

	5.
	Межведомственная комиссия по использованию жилищного фонда администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района (далее - МВК)
	353800 Краснодарский край,

Красноармейский район, станица Полтавская, ул. Красная, 120
	понедельник, вторник, четверг

с 8.00 до 16.00;

перерыв на обед: 

с 12.00 до 13.00;

не приемные дни –пятница. 

выходные дни: суббота, воскресенье
	Тел. 8(86165) 3-28-22

	poltadm@list.ru
www.poltavadm.ru
	

	6.
	Кадастровые инженеры
	информация находится непосредственно на стенде МФЦ
	

	7.
	Нотариус
	информация находится непосредственно на стенде МФЦ
	


         1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы  администрации, предоставляющем муниципальную услугу, а так же о месте нахождении участвующих в предоставлении услуги организаций осуществляется: 

1.3.2.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Красноармейский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Красноармейского района» (далее - МФЦ):

при личном обращении;

посредством Интернет-сайта – www.e-mfc.krasnarm.ru

с использованием телефонной связи.

1.3.2.2. В администрации Полтавского сельского поселения:

при личном обращении;

посредством размещения информации на официальном сайте администрации, адрес официального сайта - www.poltavadm.ru;
с использованием телефонной связи.

1.3.2.3. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ.

1.3.2.4. На Едином портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (http://pgu.krasnodar.ru).

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, осуществляется бесплатно.

Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится  к заявителям. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения. При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования – не более 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путём направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать чёткий ответ на поставленные вопросы.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, осуществляется бесплатно.

1.3.2.5. Порядок, форма и место размещения указанной в п.п. 1.3 информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а так же в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации, предоставляющем муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.4. Информационные стенды, размещённые в МФЦ, должны содержать:

режим работы, адреса МФЦ, структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу;

адрес официального сайта администрации, адрес электронной почты администрации, предоставляющей муниципальную услугу;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приёме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном сайте администрации www.poltavadm.ru, сайте МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (http://pgu.krasnodar.ru).

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1 Наименование муниципальной услуги -  «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции ».

2.2. Муниципальная услуга оказывается:

  - межведомственной комиссией по использованию жилищного фонда администрации Полтавского  сельского поселения (далее – МВК);

 -ответственным за организацию деятельности МВК и подготовку необходимой для оказания муниципальной услуги документации является специалист отдела ЖКХ и благоустройства ( далее – специалист Отдела)..

Организации, участвующие в предоставлении услуги: муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Красноармейский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю, Филиал ГУП КК «Крайтехинвентаризация» по Красноармейскому району, «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» филиал по Краснодарскому краю, любая организация, имеющая допуски на проектирование (для ИЖС без допусков), на проведение обследования зданий и сооружений, на заверку копий документов. 

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю заключения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (приложение № 2). Отказ в получении муниципальной услуги заявитель или сотрудник МБУ «МФЦ» (для сообщения заявителю)  получает в форме письма, которое прошло регистрацию в журнале поступающих документов.     

  2.4 Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом, а в случае принятия решения межведомственной комиссией решения о проведении обследования жилого помещения срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст. 152, № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13, ст. 1110; 2005, № 42, ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007 (ч. 1), ст. 1, № 30, ст. 3745; 2009, № 4, ст. 445);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета» от 8 октября 2003 года № 186, «Российская газета» от 8 октября 2003 года № 202);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038, № 27, ст. 3873, ст. 3880, № 29, ст. 4291, № 30 (ч. I), ст. 4587, № 49 (ч. V),          ст. 7061);

Жилищный кодекс Российской Федерации (опубликован в "Российской газете" от 12 января 2005 г. № 1, в "Парламентской газете" от 15 января 2005 года  № 7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 года № 1 (часть I) ст. 14); 

Постановления Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 года № 25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями» (опубликовано в "Российской газете" от 27 января 2006 г. № 16, в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 января 2006 г. № 5 ст. 546);

Постановление Госстроя РФ от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» (опубликовано в "Российской газете" от 23 октября 2003 г. № 214 (дополнительный выпуск), в журнале "Еженедельный бюллетень законодательных и ведомственных актов", ноябрь 2003 г., № 46, 47, в Информационном бюллетене о нормативной, методической и типовой проектной документации, 2003 г., № 12, в еженедельном сборнике законодательных и нормативных актов РФ "Экспресс-закон", ноябрь 2003 г., № 43-44, в Информационном бюллетене "Нормирование в строительстве и ЖКХ", 2004 г., № 1, в "Вестнике управления ценообразования и сметного нормирования", 2004 г., выпуск 1-3, в "Вестнике ценообразования и сметного нормирования", 2004 г., выпуск 5);

Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" (опубликовано в "Российской газете" от 10 февраля 2006 г. № 28, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 февраля 2006 г. № 6 ст. 702); 

  настоящий административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем:

	1.
	заявление о признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (от каждого собственника квартиры многоквартирного дома) 
	оригинал
	-

	2.
	заключение органа уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора (в случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора)
	копия
	-

	3.
	правоустанавливающих документов на жилое помещение (свидетельство на право собственности)
	копия
	нотариально заверенная

	4.
	технический паспорт (для жилого помещения)
	копия
	-

	5.
	план помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	копия
	-

	6.
	заключение специализированной организации, проводящей обследование  дома (для признания многоквартирного дома аварийным)
	копия
	-

	Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия:

	1.
	технический паспорт (для жилого помещения)
	копия
	-


2.6.2. В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения, которого комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы.

2.6.3. Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6.1. настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

2.6.4. Сведениями, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг и которые заявитель вправе представить, являются:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

2) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

2.7. С 01 июля 2012 года документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.6.2 настоящего регламента запрашиваются МФЦ самостоятельно в государственных органах, структурных подразделениях органов местного самоуправления Красноармейского района, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил их самостоятельно:

Документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителем в электронном виде, при условии соблюдения требований, предъявляемых к электронному виду документа.

 2.8. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы и приняты с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством Российской Федерации. 

 В документах, предоставленных гражданином, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Заявление заполняется лично заявителем либо его представителем, наделенным правом представлять законные интересы заявителя. Все документы должны быть целыми (не порваны).

Оригиналы документов, указанных в настоящем пункте, могут быть представлены по желанию заявителя вместе с копиями.

Оригиналы документов после сверки и светокопирования работником МФЦ или администрации, возвращаются заявителю.

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.

Требовать от заявителя иные документы, не предусмотренные настоящим административным регламентом, запрещается.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.

Заявитель информируется о наличии оснований для отказа в приёме документов, при этом заявитель имеет право обжаловать отказ на имя руководителя уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа, в порядке, установленном действующим законодательством.

2.10. От заявителей запрещается требовать:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами Администрации находятся  в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципального образования Красноармейский район и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципального образования Красноармейский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9.1. Бланки, формы заявлений, обращений, подаваемые заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги являются приложением к настоящему административному регламенту. Указанные формы документов можно получить в администрации, в МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (http://pgu.krasnodar.ru).

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

представления документов в ненадлежащий орган;

невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее не известных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления услуги;

предоставление заявителем недостоверной или неактуальной информации;

предоставление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

изменение законодательства или наступление форс-мажорных обстоятельств;

вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказанию муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении;

заявление без подписи и указания фамилии, имени, отчества физического лица и (или) его почтового адреса для ответа, без указания полных реквизитов юридического лица, а также в случае непредставления уполномоченным представителем документов, подтверждающих в установленном порядке его полномочия;

заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

в документах, прилагаемых к заявлению, имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению гражданина за предоставлением муниципальной услуги, после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

  2.11.1. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги оплата взимается в соответствии с: 

1) приказом Минэкономразвития РФ от 16 декабря 2010 года № 650       «О порядке взимания и возврата платы за предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выдачу копий договоров и иных документов, выражающих содержание односторонних сделок, совершенных в простой письменной форме, и размерах такой платы»;

2) расценками установленными в организациях, учреждения, предприятиях задействованных в предоставлении муниципальной услуги.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.12.1. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги – не может превышать 15 минут.

Порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

	№
	Порядок регистрации заявления
	Срок регистрации заявления

	1
	2
	3

	1.
	Приём и регистрация заявления и пакета документов сотрудником администрации или МФЦ на бумажном и электронном носителе
	5 рабочих дней 

(с учетом полученных документов по межведомственному запросу)

	2.
	Специалист МФЦ регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет его в администрацию
	


2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.

2.13.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.13.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа А-4; текст – прописные буквы, размером шрифта № 16 – обычный, наименование – заглавные буквы, размером шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов запросов на получение муниципальной услуги, образцов запросов, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Заявитель имеет право:

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги; 

получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;

обращаться с заявлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.14.2. Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

своевременность принятия решения о  предоставлении муниципальной услуге;

удобство и доступность получения гражданами информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.1. Заявитель имеет доступ к сведениям о предоставляемой муниципальной услуги на официальном сайте администрации, МФЦ, а также с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru).

2.15.2. Заявитель вправе получать формы запросов и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги посредством портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru). 

2.15.3. Заявитель вправе получать сведения о ходе предоставления муниципальной услуги посредством личного обращения в отдел (управление), или по телефонам.

2.15.4. Особенности предоставления муниципальной услуги МФЦ:

прием документов от заявителей осуществляется специалистами МФЦ в день обращения заявителя в порядке очереди или по предварительной записи заявителя (на определенное время и дату);

в секторе информирования дежурный специалист МФЦ осуществляет организационную и консультативную помощь гражданам, обратившимся в МФЦ для получения муниципальной услуги;

сектор приема граждан оборудован световым информационным табло (видеоэкраном). На табло размещается информация об электронной очереди.

Электронная система управления очередью функционирует в течение всего времени приема граждан и исключает возможность ее произвольного отключения сотрудниками МФЦ.

При обслуживании заявителей из льготных категорий граждан (ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов I и II групп) с помощью электронной системы управления очередью предусматривается принцип их приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности получить консультацию, сдать документы на получение муниципальной услуги и получить подготовленные документы вне очереди.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности   выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении услуги:


 1) прием и регистрация документов;

      2) подготовка и выдача заключения Администрации и решения межведомственной комиссии; 


 3) выдача заявителю заключения Администрации  и решения межведомственной комиссии. 

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному регламенту (приложение № 4,5)
3.3. Описание административных процедур.

3.3.1 Описание административной процедуры «Прием и регистрация документов»:


а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является подача лицом, заинтересованным в получении услуги или его уполномоченным представителем заявления (приложение № 1) с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента;

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист администрации, специалист ответственный за прием пакета документов; 

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

          - прием и регистрация заявления сотрудником МБУ «МФЦ», передача его специалисту общего отдела, либо отказ в приеме заявления; специалист общего отдела регистрирует заявление и направляет его главе Полтавского сельского поселения на резолюцию. Общий срок административного действия 1 день;

- наложение резолюции, и передача заявления в общий отдел. Общий срок административного действия 1 день;

- специалист общего отдела передает заявление специалисту администрации, согласно резолюции. Общий срок административного действия 1 день;

Общий срок административной процедуры 4 дня.                                        

г) критерий принятия решения: наличие документов согласно перечню, указанному  в пункте 2.6. настоящего регламента, соответствие документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

д) результат административной процедуры:

- регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;

- отказ в предоставлении услуги;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: запись в журнале регистрации поступающих документов. Способ фиксации отказа в предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале регистрации входящих документов.

3.3.2 Описание административной процедуры «подготовка и выдача постановления администрации муниципального образования и решения межведомственной комиссии»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие зарегистрированного в журнале регистрации входящих документов заявления лица, заинтересованного в получении муниципальной услуги с резолюцией главы Полтавского  сельского поселения;

б) должностное лицо ответственное за выполнение административной процедуры;

в) содержание каждого административного действия специалиста, ответственного за выполнение работ:

- секретарь МВК по мере поступления заявлений готовит повестку дня заседания МВК, в которой указываются вопросы, подлежащие рассмотрению на ближайшем заседании МВК, и направляет её председателю МВК;

- после получения повестки дня председатель МВК определяет дату заседания МВК;

- после назначения председателем МВК даты заседания комиссии секретарь оповещает телефонограммой членов Комиссии о дате, времени и месте заседания МВК;

- во время заседания комиссии секретарь МВК ведёт протокол, который подписывается секретарём и председателем Комиссии;

          - по результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:

о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

  -решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии.

 В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к решению;

-по окончании работы комиссия составляет в 3 экземплярах решение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу по установленной  форме;

-в случае обследования многоквартирного дома комиссия составляет в 3 экземплярах акт обследования по установленной форме;

-на основании полученного решения специалист администрации  принимает решение и готовит распоряжение администрации с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

В случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу договоры найма и аренды жилых помещений расторгаются в соответствии с законодательством.

В случае  если на заседании МВК принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, секретарь комиссии подготавливает мотивированное решение заявителю за подписью председателя Комиссии;

Общий срок административной процедуры 26 дней. 

г) критерий принятия решения: соответствие документов нормам законодательства;

д) результат административной процедуры:

          - подготовленные и подписанные решение и заключения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация решения и заключения администрации муниципального образования.

3.4.3 Описание административной процедуры «Выдача заявителю заключения администрации муниципального образования и решения межведомственной комиссии»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие подготовленных и подписанных заключений администрации муниципального образования и решения межведомственной комиссии; 

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист администрации, специалист ответственный за прием пакета документов;  

в) содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- информирование секретарем МВК, сотрудника МБУ «МФЦ» о необходимости явиться в администрацию Полтавского  сельского поселения для получения решения; сотрудник МБУ «МФЦ», уведомляет заявителя и передает ему решение, либо направляет его простым письмом по адресу, указанному в заявлении. Общий срок административного действия 5  дней;

Общий срок административной процедуры 5 дней.

г) критерий принятия решения: прибытие заявителя для получения документов;

д) результат административной процедуры:

- выдача заявителю подготовленного и подписанного заключения администрации Полтавского сельского поселения и решения межведомственной комиссии;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры:  роспись заявителя в получении заключения администрации муниципального образования и решения межведомственной комиссии в журнале регистрации. Способ фиксации отказа в предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале регистрации поступающих документов.  
 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы Полтавского сельского поселения Красноармейского района.

4.2. При выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя глава может принять решение о проведении проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

4.3.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся руководителями соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.5. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

4.5.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.5.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную 

услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений органов, принятых (осуществляемых) органами, предоставляющими муниципальную услугу, их должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Ответ на жалобу не даётся в случае:

отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

поступления от заявителя  обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы  по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности  направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган.

5.4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются направление заявителем жалобы.

5.5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителями органов, предоставляющих муниципальную услугу, подаются главе муниципального образования Красноармейский район.

5.5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

5.7. Заявитель в досудебном (внесудебном) порядке может обжаловать действия (бездействие):

специалистов МФЦ - руководителю МФЦ;

специалистов и начальника отдела - главе Полтавского  сельского поселения Красноармейского района; 

Образец жалобы является приложением к настоящему административному регламенту.
5.8. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.9. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.10. По итогам рассмотрения жалобы принимается решение о признании ее обоснованной, частично обоснованной или необоснованной.

5.11. В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.

5.12. В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) в орган, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, а также  решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги.

Одновременно заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах.
Начальник отдела ЖКХ и благоустройства

администрации
Полтавского сельского поселения

Красноармейского района




                  В.А.Гористов
	                                             
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	
	 к административному регламенту

	
	      

	
	«Признание многоквартирного дома

	
	   аварийным и подлежащем сносу

	
	или реконструкции»


ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИЗНАНИИ МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ

Главе Полтавского  сельского поселения

                                                   от ______________________________________    

                                                                           наименование застройщика

______________________________________

                                                                                (фамилия, имя, отчество – для граждан,

______________________________________

полное наименование, ОГРН, ИНН, Ф.И.О.,

______________________________________, 

должность руководителя – для юридического лица),

______________________________________

                                                                  его почтовый индекс и адрес, телефон

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу признать жилое помещение аварийным и подлежащем сносу или реконструкции

	

	


____________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта недвижимости)

расположенного на земельном участке по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

1._________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

«____»_____________20 ___ год                  ______________________

                                                                                        (подпись)

Начальник отдела ЖКХ и благоустройства

администрации
Полтавского сельского поселения

Красноармейского района




                  В.А.Гористов
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

	
	 к административному регламенту

	
	      по предоставлению муниципальной услуги

	
	«Признание многоквартирного дома

	
	   аварийным и подлежащем сносу

	
	или реконструкции»


ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании  жилое помещение аварийным и подлежащем сносу или реконструкции

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


	

	(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)


	Межведомственная комиссия, назначенная
	


	
	,

	(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
	


	в составе председателя
	


	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)


	и членов комиссии
	


	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)


	при участии приглашенных экспертов
	


	


	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)


и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)


	по результатам рассмотренных документов
	


	

	(приводится перечень документов)


и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,

	

	

	

	

	

	(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)


	приняла заключение о
	

	

	

	
	.

	(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и  о признании  жилое помещение аварийным и подлежащем сносу или реконструкци)
	


Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

	
	.


Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)


Члены межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)


Начальник отдела ЖКХ и благоустройства

администрации
Полтавского сельского поселения

Красноармейского района




                  В.А.Гористов
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

	
	 к административному регламенту

	
	      по предоставлению муниципальной услуги

	
	«Признание многоквартирного дома

	
	   аварийным и подлежащем сносу

	
	или реконструкции»


АКТ

обследования помещения

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


	

	(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)


	Межведомственная комиссия, назначенная
	


	
	,

	(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
	


	в составе председателя
	

	
	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)


	и членов комиссии
	

	
	           (ф. и. о., занимаемая должность и место работы)


	при участии приглашенных экспертов
	


	


	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)


и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

	


	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)


	произвела обследование помещения по заявлению
	


	

	(реквизиты заявителя: ф. и. о. и адрес — для физического лица, наименование организации и занимаемая должность — для юридического лица)


	и составила настоящий акт обследования помещения
	


	
	.

	(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)
	


Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования 


	и механизмов и прилегающей к зданию территории
	


	


	


	


	


	
	.


Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений 


	показателя или описанием конкретного несоответствия
	


	


	


	


	


	
	.


Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля


	и исследований
	


	


	
	.

	(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)
	


Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного


	проживания
	


	


	


	


	
	.


Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения


	


	


	


	


	
	.


Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)


Члены межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)


Начальник отдела ЖКХ и благоустройства

администрации
Полтавского сельского поселения

Красноармейского района




                  В.А.Гористов
	                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

	                                                           к административному регламенту

	                                                           по предоставлению муниципальной услуги

	                                                              «Признание многоквартирного дома

	                                                             аварийным и подлежащем сносу

	                                                               или реконструкции»


 Блок-схема

процедуры: «Признание многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции»












	                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

	                                                           к административному регламенту

	                                                           по предоставлению муниципальной услуги

	                                                              «Признание многоквартирного дома

	                                                             аварийным и подлежащем сносу

	                                                               или реконструкции»


При предоставлении услуги через МБУ «МФЦ»

                                                        Блок-схема

         процедуры: «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

 











	                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

	                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ № 6         

                                                             к административному регламенту

	                                                           по предоставлению муниципальной услуги

	                                                              «Признание многоквартирного дома

	                                                             аварийным и подлежащем сносу

	                                                               или реконструкции»


ФОРМА ЖАЛОБЫ 

на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же их должностных лиц, муниципальных служащих 

                                                                       Главе 

                                                                       Полтавского  сельского поселения

Красноармейский район

_______________________________

_______________________________


(ФИО заявителя – физического лица


должность  представителя юридического лица,  наименование юридического лица,)

______________________________,

проживающего (ей) по адресу: 

(для физического лица)

___________________________________________

Расположенного по адресу: 

(для юридического лица) 

_______________________________

_______________________________

тел.____________________________

адрес эл. почты _______________________________

почтовый адрес для направления ответа ___________________________

ЖАЛОБА

Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения, действия (бездействия) которых обжалуются  ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего___________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение*: 

    _______________
___________________

_____________________

           (дата)



(подпись)



(расшифровка)

    _________________________________________________________________

    Получено: ___________
_______________ 
_____________________                                      

        (дата)

         (подпись)

                     (расшифровка)

  *Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),              подтверждающие доводы заявителя, либо их копии

Начальник отдела ЖКХ и благоустройства

администрации
Полтавского сельского поселения

Красноармейского района




                  В.А.Гористов
Приём и регистрация заявления специалистом общего отдела, либо отказ в приёме заявления; специалист общего отдела регистрирует заявление и направляет его главе Полтавского  сельского поселения на резолюцию; Наложение резолюции, и передача заявления в общий отдел; Специалист общего отдела передает заявление секретарю МВК, согласно резолюции; 








Регистрация принятого заявления





Отказ в приеме документов





Уведомление об отказе





Рассмотрение заявления на  межведомственной комиссии  и принятие решения  о  признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции





Подготовка заключения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Подготавливает и направляется мотивированное решение заявителю за подписью председателя Комиссии








Направление заявителю подготовленные и подписанные заключения администрации муниципального образования и решения межведомственной комиссии;








Прием заявления и полного комплекта документов сотрудником   многофункционального центра ответственный за выполнение административной процедуры и передача в общий отдел администрации Полтавского  сельского поселения   





Общий отдел регистрирует заявление и направляет его главе Полтавского сельского поселения на резолюцию; после получения заявления глава отписывает его специалисту по земельным отношениям, архитектору администрации Полтавского  сельского поселения 








Отказ в приеме документов





Уведомление об отказе





Рассмотрение заявления на  межведомственной комиссии  и принятие решения  о  признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции





Подготовка заключения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Подготавливает мотивированное решение заявителю за подписью председателя Комиссии и направляется в МБУ «МФЦ»








Направление сотруднику МБУ «МФЦ" подготовленных и подписанных заключения администрации муниципального образования и решения межведомственной комиссии;











